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SLOVO REKTORA

Vazené kolegyné,
vazeni kolegové,

vstupujete na akademickou pldu, a stavate se tak soucasti Univerzity Pa-
lackého v Olomouci, ktera vas s radosti prijima jako nové ¢leny nasi velké
univerzitni rodiny. Té$i mé, ze vas mohu pfivitat z pozice rektora nasi
alma mater a poprat vam mnoho uspéch(i ve vasem kariérnim smérovani.
V ramci péle o naSe zaméstnance povazuji za ddlezité, aby vas nastup
do nového zaméstnani byl co mozna nejsnazsi. Proto dostavate do rukou
tento souhrn praktickych rad a doporuceni, které vam mohou pomoci
se - zejména v prvnich dnech - na univerzité zorientovat.

Univerzita Palackého v Olomouci je druhou nejstar$i univerzitou
v Ceské republice, vzdélanost v nasem stfedoevropském prostoru $ifi uz
od 16. stoleti. Je tvofena osmi fakultami a dalsimi soucastmi. Tézisté
nasi ¢innosti spociva ve vzdélavani a badani, patfime mezi moderni pe-
dagogicka a védecko-vyzkumna centra a klademe také diraz na plnéni
tzv. tfeti role, tedy pozitivni plsobeni na Sirokou verejnost a jeji rozvoj
a aktivizaci. VSechny dllezité informace a zajimavosti z pestrého Zivota
univerzity najdete na webu www.upol.cz a na webech jednotlivych fakult,
na zpravodajském portalu Zurnal Online a také na nasich profilech na
socialnich sitich.

Pevné véfim, Zze budete na svou univerzitu vzdy hrdi, budete ji skvéle
reprezentovat a posilovat jeji dobré jméno. Srde¢né vas vitam v komu-
nité zaméstnanct Univerzity Palackého v Olomouci a preji vam, aby pro
vas prace v univerzitnim prostfedi byla radosti, pfinasela vam uspokojeni
a zaroven vas motivovala pro vas osobni rst.

Martin Prochazka
rektor Univerzity Palackého v Olomouci


https://www.upol.cz/

FEROVA UNIVERZITA

Univerzita Palackého v Olomouci chce byt férovou univerzitou. Jsme
zaméstnavatelem, pro kterého jsou zasadni principy nediskriminace
a rovnych pfilezitosti pro vSechny bez rozdilu rasy, etnického plvodu,
narodnosti, pohlavi, sexualni orientace, véku, zdravotniho postizeni,
nabozenského vyznani, viry ¢i svétového nazoru, socialniho plvodu
nebo majetkovych poméra.

Usilujeme o vytvoreni otevieného, tolerantniho a respektujiciho pro-
stfedi, kde ma kazdy stejnou prilezitost k profesnimu rdstu a rozvoji
svych znalosti a dovednosti.

Kromé obecnych zasad slusného chovani, které tvori zaklad univerzit-
ni kultury, podporuje tyto principy Eticky kodex zaméstnancil a studentt
UPv Olomouci a Plan rovnych pfilezitosti UP v Olomouci. Tyto dokumenty
vymezuji standardy jednani v pracovnich vztazich a podporuji prosazo-
vani rovnych pfilezitosti v prostredi univerzity.



https://pracuj.upol.cz/fileadmin/userdata/cm/Pracuj/Eticky_kodex_2017.pdf
https://pracuj.upol.cz/fileadmin/userdata/cm/Pracuj/Eticky_kodex_2017.pdf

PRVNI KROKY NA UNIVERZITE

Podepsali jste pracovni smlouvu a mzdovy vymeér, které vam predaly
pracovnice persondlniho oddéleni. Sméle se na né mlzete i v budoucnosti
obracet ve viech zalezitostech souvisejicich se zaméstnaneckou a mzdo-
vou agendou, rady vam pomohou a poradi i v pfipadé nenadalé socialni
tisné. Dojde-li béhem pracovniho poméru k jakékoli zméné vasich osob-
nich Udaju (napf. zména adresy, zdravotni pojistovny, narozeni ditéte,
ziskani nového titulu, zména uctu atd.), nahlaste je bez odkladu pravé
personalnimu oddéleni. Kontakt na vase personalni referentky, véetné
Urednich hodin, najdete v sekci organizacni struktura na webu univerzity
pod prisludnou ¢asti univerzity, na niz jste zaméstnani.

SEZNAMTE SE S PRAVIDLY BEZPECNOSTI PRACE

Prosli jste vstupni pracovné-lékafskou prohlidkou u smluvniho lékare
a podepsali jste pouceni o bezpecnosti prace. Nejde jen o formalni za-
lezitost. Svou praci mlzete dobfe vykonavat jen tehdy, vyvarujete-li se
zbytecnych drazl ¢&i poSkozeni majetku. Dbejte rovnéz pravidel ochra-
ny pred pozarem a jeho nasledky. Pracovni draz svlj nebo jiného za-
méstnance ¢i zaméstnankyné bezodkladné oznamte svému nadiizené-
mu vedoucimu nebo vedouci. Méjte na paméti, ze kazdé pracovisté ma
k dispozici lékarnicku. VSechny potiebné predpisy a formulare najdete na
zaméstnaneckém webu (www.upol.cz/zamestnanci).

SEZNAMENI SE S KOLEGY*NEMI

Pfi své praci budete spolupracovat s fadou pracovnic, pracovnik( a studu-
jicich. Vedouci vaseho pracovisté vas seznami s vasim uvadéjicim kolegou,
kolegyni, nebo se vas ujme osobné. Pfedstavi vas viem, s nimiz se budete
pracovné i spolecensky stykat, a pomUze vam pii zaskoleni se na danou
praci. Prvni mésice v novém zaméstnani to bude pravé on*a, na koho se
mUzete obracet s dotazy a problémy, které se pfi plnéni prvnich ukoll
objevi. Konkrétni podminky spoluprace jsou soucasti adaptacniho planu,
s nimz budete seznameni na vasi prvni schlzce.

SEZNAMTE SE S HIERARCHII NA UP

Vzhledem k tomu, Ze univerzita je instituci srovnatelnou s velkou orga-
nizaci (UP patfi mezi nejvétsi zaméstnavatele v Olomouckém kraji), je
dllezité seznamit se hned v pocatcich s vnitfni hierarchii univerzity. Pro
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vasi praci bude mit vyznam vedeni fakulty nebo organizacni jednotky,
pod kterou vase pracovni pozice nalezi, je v3ak dulezité orientovat se
také v celkové organizacni strukture UP. PFi pracovni komunikaci vzdy
dodrzujte hierarchii danou organiza¢nim fadem univerzitni soucasti, do
niz vase pracovisté patfi. S organizacni strukturou univerzity a vedenim
univerzity se mizete seznamit na webu UP.

Vedeni univerzity

V Cele univerzity stoji rektor, ktery je také jejim statutarnim zastupcem.
Spolecné s prorektory a prorektorkami se stara nejen o jeji spravu, ale
také o jeji dalsi sméfovani. Reprezentuje ji na domacim i mezinarodnim
poli. Rektora jmenuje na zakladé volby akademickym senatem univerzity
prezident CR. Prorektofi a prorektorky zastupuji rektora v pridélenych
oblastech, jako je studijni problematika, véda a vyzkum, vnéjsi a vnitfni
vztahy, rozvoj, vystavba a organizace aj. Pravou rukou rektora je kanclér,
ktery ma na starosti koordinaci univerzitni administrativy. O ekonomicky
chod univerzity se stara kvestor*ka.

Vedeni fakulty
V Cele fakult stoji dékani, kterym jsou pfimo podfizeni prodékani a pro-
dékanky a vedouci fakultnich organizac¢nich jednotek, jak akademickych,
tak obsluznych. Dékan disponuje podobnymi pravomocemi jako rektor,
ale pouze v ramci své fakulty. Mimo jiné rozhoduje o personalnich za-
lezitostech na fakulté. Cinnost prodékant a prodékanek opét odpovida
v ramci fakulty pravomocem prorektor( a prorektorek, a to v jednotli-
vych oblastech fizeni fakulty. Ekonomické zalezitosti fidi na fakulté ta-
jemnik nebo tajemnice. Struktura vsech fakult UP je takika stejna.
Nedilnou soucasti rozhodovacich struktur univerzity je akademicky
senat, ktery schvaluje rozpocet, vnitini normy a predpisy.

Akademicky senat UP (AS UP)

Akademicky senat Univerzity Palackého v Olomouci, nékdy také nazyvany
Lvelky senat”, je samospravnym zastupitelskym akademickym organem a ma
24 ¢lenti/Elenek. Cleny AS UP voli ze svych Fad ¢lenové a ¢lenky akademické
obce; kazda fakulta je zastoupena dvéma senatory/senatorkami z fad aka-
demickych pracovnikl/pracovnic a jednim/jednou z fad studujicich. Funkéni
obdobi senatu je tfileté. Zasedani AS UP jsou vefejné pristupna.
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https://www.upol.cz/zamestnanci/prakticke-rady/personalistika/
https://www.upol.cz/univerzita/organizacni-struktura/
https://www.upol.cz/univerzita/organizacni-struktura/
https://www.upol.cz/zamestnanci/predpisy/bezpecnost-prace-a-pozarni-ochrana/
https://www.upol.cz/univerzita/organizacni-struktura/
https://www.upol.cz/univerzita/univerzitni-organy/#c2704
https://www.upol.cz/univerzita/univerzitni-organy/#c2704

Akademicky senat fakulty (ASF UP) ® Knihovna (KUP)

Akademicky senat fakulty, nékdy také nazyvany ,maly senat’, je organ, kte- = Projektovy servis (PS UP)

ry spolupracuje s vedenim fakulty. Jeho ¢leny a ¢lenky voli ze svych fad w Védeckotechnicky park (VTP)
akademicka obec fakulty (tedy studujici a akademicti pracovnici a pracov- i ) o

nice). Chod senatu podléha vnitinim predpisiim fakult - volebnimu Fadu = Vydavatelstvia prodejna odborné literatury (VUP)

a jednacimu fadu akademického senatu. Senatofi a senatorky jsou voleni = Konfucitv institut
na obdobi tfi let. Zasedani fakultniho akademického senatu jsou verejné ® Japonské centrum
pfistupna. Kazdy senat ma své internetové stranky, kde najdete mimo jiné w nstitut krdle SedZonga

i zapisy z jednotlivych zasedani. = Utelova zafizeni
Z dal3ich organ(i univerzity jmenujme Védeckou radu, Spravni radu, Kolegium " Aka(,jem/k 5’??” centrum (ASC)
rektora, Radu pro vnitini hodnoceni a dal$i komise. Vice informaci o poslanti, ®= Sprdva koleji a menz (SKM)
¢innosti a obsazeni jednotlivych organl najdete na strankach univerzity.

Univerzita Palackého na mapé

SCHEMA HLAVNICH SOUCASTI UNIVERZITY

Fakulty
m  (Cyrilometodéjskd teologickd fakulta (CMTF)
m | ékarskd fakulta (LF)
m  filozofickd fakulta (FF)
= Prirodovédeckd fakulta (PrF)
®  Pedagogickd fakulta (PdF)
®  Fakulta télesné kultury (FTK)
®  Prdvnickd fakulta (PF)
®  Fakulta zdravotnickych véd (FZV)

Vysokoskolsky ustav
n  Cesky institut vyzkumu a pokrocilych technologii = CATRIN

Centralni jednotky
m  Rektordt (hospodarsko-spravni stredisko) (RUP)
= Univerzitni zafizeni
= Pracovisté
w Centrum podpory studenti se specifickymi potfebami (CPSSP)

w Centrum vypocetni techniky (CVT)
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https://www.cmtf.upol.cz/
https://www.lf.upol.cz/
https://www.ff.upol.cz/
https://www.prf.upol.cz/
https://www.pdf.upol.cz/
https://ftk.upol.cz/
https://www.pf.upol.cz/
https://www.fzv.upol.cz/
https://www.catrin.com/cs/
https://www.upol.cz/soucasti/rektorat/
http://cps.upol.cz/
https://cvt.upol.cz/
https://www.knihovna.upol.cz/
http://www.psup.cz/
http://www.vtpup.cz/
https://www.vydavatelstvi.upol.cz/
http://konfucius.upol.cz/
https://jc.upol.cz/
https://ksi.upol.cz/
https://ascup.upol.cz/
https://skm.upol.cz/
http://mapy.upol.cz/

JAKJETO S PRACOVNI DOBOU A DOVOLENOU?
Pracovni tyden ma 40 hodin. Rozlozeni pracovni doby v pisemné podobé
je soucasti dokumentd, které po nastupu podepisujete na personalnim
oddéleni. Na konci kazdého mésice pak v souladu s timto rozvrzenim
vypliujete list Evidence dochazky a predavate jej k podpisu vedoucimu
svého pracovisté. Formular je k dispozici po pfihlaseni na Portalu UP -
dlazdice ELF (Elektronické formuldre). Pokud charakter vasi prace nebo
osobni dlvody vyzaduji jinou Upravu pracovni doby, pozadejte zamést-
navatele pisemné o zménu prostrednictvim vedouci*ho pracovisté.
Akademici a akademicky maji dle zakoniku prace narok na 8 tydnd do-
volené, ostatni pracujici dle Kolektivni smlouvy UP na 6 tydnd dovolené.
Kromé této zakonem dané doby mUze rektor nebo dékan prislusné fakulty
udélit rektorské ¢i dékanské volno. Podminky cerpani volna jsou stano-
veny rozhodnutim rektora/dékana. Pravidla cerpani dovolené na UP jsou
uvedena v Metodickém pokynu kvestora (B3-14/11-MPK) nebo vam je po-
skytne personalni oddéleni, pripadné vas uvadéjici kolega nebo kolegyné.

MATE SVA PRAVA | POVINNOSTI

Informace o pravech a povinnostech vyplyvajicich z pracovniho poméru,
o naroku na dovolenou, o pracovni dobé, o odménovani aj. obsahuje doku-
ment Informace o prdvech a povinnostech vyplyvajicich z pracovniho pomeéru,
ktery vam byl predan spolu s pracovni smlouvou a mzdovym vymérem.
Dalsi informace naleznete v Kolektivni smlouvé UP. Pro akademické a od-
borné pracovniky a pracovnice je urcen Eticky kodex. Pro fadu cinnos-
ti @ administrativnich ukond byly navic vydany vnitini predpisy a normy.
VSechny najdete prehledné na_zaméstnaneckém webu nebo jsou dostup-
né pro osoby zaméstnané na UP po prihlaseni na Portalu UP - dlazdice
UPShare.

Se vstupem Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl
a o volném pohybu téchto udajl (tzv. GDPR) v platnost je ochrana vasich
osobnich Udajl jasné specifikovana a garantovana. Vice k této problematice
najdete na univerzitnich webovych strdnkdch.

Na UP plisobi odbory, a to jak fakultni, tak celouniverzitni. Jejich posla-
nim je prosazovani a ochrana mzdovych, pracovnich a zZivotnich podmi-
nek a prav zameéstnancl a zaméstnankyn. Veskeré dulezité kontakty a in-
formace k jejich ¢innosti najdete pod odkazem vyse. Tamtéz naleznete
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také Kolektivni smlouvu nebo kontakt na zaméstnaneckou poradenskou
infolinku v oblasti pracovniho prava a bytové problematiky. Zaméstnanci
a zaméstnankyné maji pravo cerpat vyhody v ramci socialniho fondu,
ktery Univerzita Palackého vytvafi. O konkrétni podobé nabidky a vysi
poskytovanych piispévkd ze socialniho fondu rozhoduji jednotlivé sou-
casti univerzity samy. Bliz$i informace si, prosim, vyzadejte na pfislus-
ném personalnim oddéleni.

V ramci programu péce o zaméstnance je k dispozici program slev
a vyhod jak na univerzitnich soucastech, tak u externich partnerd.

JAK JETO S VASi MzDOU?

Vase mzdové zafazeni jste méli moznost projit s personalistkou a po-
depsat jiz pfi nastupu do zaméstnani. Veskeré informace k vasi mzdé
a jejimu vyplaceni najdete na Portdlu UP (portal.upol.cz), v sekci MUj pro-
fil nebo Vyplatni pasky. Mzda se vyplaci pouze prevodem na vas ucet,
v pfipadé zmén (napf. zména Uctu) se obratte na mzdové oddéleni vaseho
organiza¢niho Useku. Terminy vyplaty (tedy harmonogram mezd na cely
kalendarni rok) najdete taktéz pod vySe zminénymi odkazy. Vyplatni pas-
ky jsou na UP k dispozici pouze v elektronické podobé, heslo k vyplatnim
listkdm obdrzite na mzdové uctarné prislusné soucasti UP.

Pravidla pro odménovani, tj. pro zafazovani do mzdovych t¥id a stup-
nad, pro pfiznani a uréeni vyse vSech druh( priplatkd, najdete ve Vnitinim
mzdovém predpisu UP, jehoz aktualni verze je zvefejnéna na uredni des-
ce univerzitniho webu. Dotazy k mozné zméné, dal$imu postupu v ramci
mzdovych tfid a stupnit mGzete sméfovat na vedouci*ho své organizac-
ni jednotky nebo pfimo na mzdové oddéleni.

UNIVERZITNI POCITACOVA SIT VAM USNADNI PRACI
Abyste mohli vyuzivat univerzitni sit, potfebujete mit pfihlasovaci jméno
a heslo, které vam bylo automaticky vygenerovano zalozenim vasi pra-
covni smlouvy do informacniho systému UP. Tyto udaje obdrzite spolu
s identifika¢ni kartou UP v kancelafi identifikacnich karet v budové Zbroj-
nice (Biskupské namésti 1).

Spole¢né s webovymi strankami univerzity budete Casto pouzivat
i Portdl UP (portal.upol.cz), ureny zaméstnancim, zaméstnankynim
a studujicim UP. Portal obsahuje fadu aplikaci pro administrativni tkony
na UP (vyplatni pasky, plany budov, pfistup k emailu, smlouvy, tuzemské
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https://elf2.upol.cz/
https://www.upol.cz/zamestnanci/predpisy/normy-a-vnitrni-predpisy/
https://files.upol.cz/SitePages/DomovskaStranka.aspx
https://files.upol.cz/SitePages/DomovskaStranka.aspx
https://www.upol.cz/univerzita/ochrana-osobnich-udaju/
https://www.upol.cz/zamestnanci/prakticke-rady/odbory-na-up/
https://portal.upol.cz/
https://www.upol.cz/univerzita/uredni-deska/
https://www.upol.cz/univerzita/uredni-deska/
https://portal.upol.cz/

cestovni prikazy atd.), je ulozistém vsech dokument(, v¢. platné legis-
lativy v aplikaci UPShare, a v neposledni fadé jej vyuzijete tieba i pfi
objednavani jidla v menze. Pro Upravu nastaveni portalu vam pomize
navod, ktery naleznete pod polickem Napovéda. Tam také najdete odkaz
na univerzitni wiki strdnky, které obsahuji fadu navodud pro praci s infor-
macnimi technologiemi na UP. Soucasti Portalu UP je také tzv. Helpdesk,
ktery slouzi k nahlaseni poruchy (e-mailu, pocitacové sité, webu, ale
tfeba i zavad ve vasi kancelafi). Pozadavky zasilané pres Helpdesk jsou
upfednostrovany. Veskerou pomoc s univerzitni siti hledejte u spravce
sité fakulty nebo pfislusné jednotky.

POUZIVEJTE BEZPECNE UNIVERZITNI E-MAIL
A KOMUNIKUJTE V BARVACH UNIVERZITY
Spolec¢né s pfihlasovacim jménem (ID) a heslem je vam rovnéz pridélena
univerzitni e-mailova adresa ve tvaru jméno.pfijmeni@upol.cz. Zamést-
nanci a zameéstnankyné ke své e-mailové schrance pristupuji pres rozhra-
ni OWA (owa.upol.cz). Postu kontrolujte nékolikrat za den a odpovidejte
co nejdfive. V pfipadé vasi nepfitomnosti na pracovisti (dovolena, ne-
moc), nastavte v emailové schrance automatickou odpovéd s informaci,
do kdy vase nepfitomnost potrva. Pro Ufedni korespondenci pouzivejte
vyhradné pridélenou univerzitni e-mailovou adresu. Vase uredni kore-
spondence, at uz papirova, nebo e-mailova, podléha pravidliim obsaze-
nym ve Spisovém a skarta¢nim fadu. Pfi praci s e-mailem a na internetu
se fid'te pravidly kybernetické bezpecnosti na UP.

Pro vnitfni i vnéjsi komunikaci pouzivejte jednotny vizudlni styl UP
a spoluvytvarejte dobry obraz o organizaci, které jste nyni soucasti.

VAS TELEFON
O pridéleni telefonniho ¢isla si pozadejte pres Helpdesk, pfipadné se ob-
ratte na spravce budovy nebo sekretariat katedry ¢i vaseho pracovisté.
Po pridéleni klapky mlzete telefonovat po univerzité, telefonni spojeni
vyhledate v kontaktniku na webu. O zpfistupnéni moznosti telefonovat
v ramci CR nebo do zahrani¢i rozhoduje vam nadfizeny vedouci pracov-
nik nebo pracovnice. Ve zdGvodnénych pfipadech pozadejte o rozsifeni
okruhu telefonnich opravnéni.

V pfipadé potfeby muzete obdrzet i pracovni mobilni telefon a islo,
které vam umozni volat do sité univerzity (mobilni i pevné linky) zdarma
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a dostupnost mimo vlastni pracovisté. Rozhodnuti o pridéleni pracovni-
ho mobilniho telefonu je na vedouci/m vaseho pracovisté.

VASE ELEKTRONICKA VIZITKA

Aby Udaje o vas byly v aktualni podobé k dispozice v siti UP a bylo je
mozné vyhledat i na internetovych strankach UP, je tfeba, abyste tyto
Udaje zavedli do Portdlu UP. K editaci osobnich Udaji se dostanete po
pfihlaseni na Portal a pres tlacitko Mdj profil v pravém hornim rohu. Né-
které udaje pod svym jménem jiz budete mit, dalsi, jako napfriklad al-
ternativni telefonni ¢islo, musite doplnit sami. Tento prostor také slouzi
k doplnhovani informaci o Vasich odbornych aktivitach, ¢lenstvich v od-
bornych sdruzenich, funkcich apod. Nezapominejte Udaje pfi jakékoliv
zméné aktualizovat.

K CEMU SLOUZI UNIVERZITNI IDENTIFIKACNI KARTA?

Pro vyuziti sluzeb, které vam univerzita nabizi, potfebujete zaméstnanec-
kou identifika¢ni kartu. Ta vam umozni kromé jiného objednavani obédu
a jejich vydavani. Kartu vam vyda Centrum vypocetni techniky, které sidli

ve Zbrojnici na Biskupském namésti 1 ve druhém poschodi. Identifikacni
karta vam usnadni zivot. S kartou lze pohodlné vyuzivat vypuj¢nich sluzeb
knihovny a stravovaci systém, nakupovat v bistrech FreshUP, je nutna pro
vstup do nékterych univerzitnich budov a mistnosti. Kartu vyuzijete také
ve Védecké knihovné v Olomouci. S identifikacni kartou mate moznost vy-
uzit zameéstnanecké benefity u externich smluvnich partnerd. Vse o identi-
fikacnich kartach na UP najdete na strdnkdch CVT (cvt.upol.cz).



https://files.upol.cz/SitePages/DomovskaStranka.aspx
https://wiki.upol.cz/upwiki/Hlavn%C3%AD_strana
https://helpdesk.upol.cz/
owa.upol.cz
owa.upol.cz
https://wiki.upol.cz/upwiki/Kyberneticka_bezpecnost
http://www.vizual.upol.cz/
https://www.upol.cz/kontakty/
http://portal.upol.cz
https://cvt.upol.cz/
https://cvt.upol.cz/identifikacni-karty-ik/

JAK SI OBJEDNAT OBED?
Zaméstnanci a zaméstnankyné UP dostavaji automaticky identifikacni
kartu, ktera je nutna pro objednavani jidel v Menze. Nej¢astéji si zamést-
nanci a zaméstnankyné objednavaji obéd pres Portal UP, kde se staci
pfihlasit a v menu vybrat Menza. Dal3i moznosti je webova stranka Web
Kredit. Jidlo si mGzete objednavat také v riznych vydejnach menzy. Dejte
pfitom pozor, abyste spravné urcili vydejnu, v niz hodlate v dany den
obédvat. Posledni moZnosti je objednavka jidel pres mobilni aplikaci. Vice
informaci k postupiim naleznete na strdnkdch Sprdvy koleji a menz (skm.
upol.cz).

Spotfebované stravné vam bude mési¢né srazeno ze mzdy. V pripadé,
Ze se nebudete stravovat v Menze UP, nalezi vam pfispévek na stravné
za kazdy odpracovany den, ktery rovnéz bude zuctovan v mési¢ni mzdé.

VZDELAVEJTE SE

Univerzita Palackého v Olomouci patfi do rodiny vysokych skol, které
jsou vrcholnymi centry vzdélanosti, nezavislého poznani a tvarci ¢in-
nosti. At uz jste byli pfijati na jakoukoliv pozici, svym dilem se budete
podilet na vzdélavaci, védecké, vyzkumné, umélecké a tvarci ¢innos-
ti nebo pro ni budete zajiStovat zazemi. Univerzita pfivita vas tvarci
pristup k praci, bude podporovat vase vzdélavani v oboru, osobnostni
a profesni rozvoj. S navrhy na tcast na vzdélavacich akcich se obracejte
na svého vedouciho nebo vedouci. Vyuzijte nabidek tzv. celozivotniho
a dalsiho vzdélavani, které poskytuji univerzitni pracovisté. Seznam
vsech programt a kurzl najdete na strankach Centra celoZivotniho vzdé-
ldvani. Dal$i moznosti, jak rozsifit svou kvalifikaci a odbornost, je absol-

vovat zahrani¢ni pobyt. Program Erasmus+ nabizi vyzkumné i pracovni

staze a Skoleni ve vice nez 50 zemich svéta. V pfipadé zajmu navstivte
stranky Zahrani¢niho oddéleni UP.V neposledni fadé se miZete zdokona-
lovat v cizich jazycich. Na celouniverzitni Grovni plsobi jazykova Skola
UPLift = Jazykovd skola Filozofické fakulty UP, bezplatnou nebo ¢astecné
hrazenou vyuku poskytuji i nékteré fakulty (aktualni nabidku hledejte
na webovych strankach fakult nebo svého pracovisté).

VYUZIVEJTE ZAMESTNANECKE BENEFITY

Vérime, ze k vasi vétsi spokojenosti pfispéje i nabidka slev a vyhod, které
vam univerzita poskytuje. Mezi benefity z nabidky zaméstnavatele patfi
zlevnéné ubytovani na kolejich UP nebo v univerzitnich bytech, sportov-
ni dny na UP, Microsoft Office 365 zdarma atd. V nabidce univerzitnich
zafizeni muzete ocenit slevy v UPointu (univerzitnim obchodé), sportov-
ni vyziti v Akademik sport centru nebo v modernim Aplika¢nim centru
BALUO, sluzby Materské skoly UP, jazykové Skoly UPLIFT a jiné. Vénujte
také pozornost vyhodam od externich partner(, jakymi jsou napriklad
T-Mobile, OBI, Premiere Cinemas, CSOB, Komeréni banka, Omega, Datart,
Nextbike Czech republic a dalsi. Mnohé ze slev jsou poskytovany i vasim
rodinnym pfislusnik(im, napf. zlevnéné mobilni a datové tarify, vstupy
do kina nebo bankovni sluzby. Zaméstnanci a zaméstnankyné maji také
moznost ¢erpat vyhody v ramci socialniho fondu, ktery Univerzita Palac-
kého vytvari. O konkrétni podobé nabidky a vysi poskytovanych prispév-
ké ze socialniho fondu rozhoduji jednotlivé soucasti univerzity samy.
Blizsi informace si mizete vyzadat na prislusném personalnim oddéleni.
Seznam aktudlnich benefitd najdete na zameéstnaneckém webu.

DENNE CERSTVE INFORMACE
Zpravy na univerzitnich webovych strankach aktualizujeme denné, di-
leZitym zdrojem o aktivitach na univerzité je i kalendar akci. Cerstvé in-
formace pfindsi i oficidlni univerzitni Facebook nebo stranky univerzitnich
pracovist a jejich facebookové skupiny. Sledujte také univerzitni kanal na
Youtube. Kromé Cerstvych zprdv z univerzitniho prostredi vydava univerzi-
ta i reprezentativni ti$tény magazin Zurnal UP, ktery vychazi dvakrat za
semestr v ¢estiné a jednou za semestr v anglictiné.

Upozornéte na web UP své znamé, ktefi se o déni na univerzité zaji-
maji, absolventy a absolventky, osoby, které se zucastnuji dalsiho vzdé-
lavani, zadavatele zakazek nebo sponzory a dalsi. Pokud jste sami absol-
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https://menza.upol.cz/webkredit2/Ordering/Menu
https://menza.upol.cz/webkredit2/Ordering/Menu
https://skm.upol.cz/stravovani/jak-objednat-jidlo/#c7951
https://skm.upol.cz/stravovani/jak-objednat-jidlo/
https://czv-up.upol.cz/
https://czv-up.upol.cz/
https://iro.upol.cz/
http://www.uplift.upol.cz/Jazykova-skola-Filozoficke-fakulty-UP.html
https://www.upol.cz/pl/zamestnanci/slevy-a-vyhody/
https://www.facebook.com/univerzita.palackeho/
https://www.facebook.com/groups/164914413030/
https://www.youtube.com/user/PalackyUniversity
https://www.zurnal.upol.cz/

vovali UP, uvitame, pridate-li kontaktni Udaje o sobé na portdl absolventd.
Upozornéte i absolventy a absolventky UP z okruhu své rodiny a svych
pratel.

DARKY, SUVENYRY, PROPAGACNI PREDMETY A LITERATURA
Chcete nékomu udélat radost? V univerzitnim obchodé a informacnim
centru UPoint na Hornim namésti si vyberte z nabidky pohlednic, upo-
minkovych pfedmétd nebo mddni kolekce obleceni. V UPointu si také
mUzete objednat kancelarské potireby a propagacni material pro ucastni-
ky a Gcastnice konferenci nebo pro reprezentaci na zahrani¢nich cestach.
Nabidka obchodu zahrnuje i darkové poukazy. Siroky vybér odborné lite-
ratury, uCebnic a skript poskytuje prodejna Vydavatelstvi UP ve Zbrojnici.
Odbornou literaturu si mdzete objednat pres e-shop Vvdavatelstvi UP.

VASE RODINA A UP
Univerzita Palackého je zfizovatelem Materské Skoly Univerzity Palackého
v Olomouci, ktera je primarné urcena pro déti rodi¢ a prarodi¢d zamést-
nanych a studujicich UP. Sidlo MS je v arealu VS koleji gen. Svobody, Sme-
ralova 10. Univerzita je rovnéz partnerem vyznamného poctu zakladnich
i stfednich Skol a dalSich zafizeni v Olomouci a okoli, které nesou ozna-
ceni fakultni a s UP spolupracuji.

Vyznamnym vzdélavacim centrem pro celou rodinu je Pevnost pozndni,
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interaktivni muzeum védy PfF UP, které zabavnou formou provede vase
déti tajemstvim védy a techniky, ale i historii vojenstvi.

Travi vase déti radéji ¢as venku? Potom si urcité vyberete z nabidky
sportovnich akci a pfiméstskych tabort Akademik sport centra a Aplikacniho
centra BALUO (vice o zafizenich naleznete dale). V neposledni fadé myslime
na vas a vasi rodinu i v ¢asech méné radostnych - jednotlivé fakulty na-
bizeji svym zaméstnanciim a zaméstnankynim bezplatné psychologické,
pravni a socialni poradenstvi. Pro vice informaci navstivte stranky fakult.

PRAKTICKE INFORMACE PRO ZAHRANICNI KOLEGY*NE
Personalni zalezitosti jsou v kompetenci jednotlivych fakult a jednotek
UP, jejich personalnich oddéleni a vedoucich pracovnikd a pracovnic. Za-
hrani¢ni oddéleni na Rektoraté UP poskytuje pouze nutnou konzultaci
a podporu ve specifickych zalezitostech. Oficialni dokumenty a praktické
informace najdete také na strdnkdch zahrani¢niho oddélen/ nebo na ang-
lické verzi zaméstnaneckého webu.

V Olomouci existuje nékolik instituci, které nabizeji kurzy ¢eStiny pro
cizince. V ramci univerzity je poskytovatelem kurz( UPLift - Jazykovd sko-
la Filozofické fakulty UP.

Co se nabozenstvi tyce, je Olomouc méstem vSech kultur. Najdete tu
kostely katolické - katedrala sv. Vaclava, kostel Neposkvrnéného poceti
Panny Marie, kostel Panny Marie Snézné, kostel sv. Mofice a dalsi, pravo-
slavné - katedrala sv. Gorazda, cirkve husitské - Hus(v sbor v Hodola-
nech. Na Studentské koleji v Nefediné je v provozu muslimska modliteb-
na (tf. Miru 644/113, Nefedin, blok C, 6. patro).

PARKOVANI

Pocet parkovacich mist pro zaméstnance a zaméstnankyné UP je velmi
limitovany, proto vétSina zaméstnankyn a zaméstnancl vyuziva parko-
vacich mist zpoplatnénych méstem. Kompletni informace o parkovani
v Olomouci naleznete zde. Placena mista jsou v historickém centru, avsak
napriklad u koleji na Envelopé parkujete zdarma.

A CO PO PRACI?

Zajistovanim zajmové pohybové-rekreacni a sportovni ¢innosti na UP se
zabyva Akademik sport centrum. Koncipuje, nabizi a organizuje jednorazo-
vé, pravidelné se opakujici a pobytové akce zajmového, pohybové-rekre-
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http://absolventi.upol.cz/
https://upoint.upol.cz/
https://upoint.upol.cz/eshop/
https://www.vydavatelstviupol.cz/cz/
http://www.ms.upol.cz/
http://www.ms.upol.cz/
https://www.pevnostpoznani.cz/
https://ascup.upol.cz/
https://www.acbaluo.cz/
https://www.acbaluo.cz/
https://iro.upol.cz/
https://www.upol.cz/en/employees/
https://www.upol.cz/en/employees/
http://www.uplift.upol.cz/Jazykova-skola-Filozoficke-fakulty-UP.html
http://www.uplift.upol.cz/Jazykova-skola-Filozoficke-fakulty-UP.html
https://parkovani.olomouc.eu/
https://ascup.upol.cz/

acniho a sportovniho charakteru. Sportovni a rekrea¢ni programy najde-
te na webu UP na strance sluzeb, které zajistuje Akademik sport centrum.
Akademik ve svém balicku nabizi aerobni skupinové lekce, sportovni
hry, bojova uméni, posilovani, jégu, tance a outdoorové aktivity. V na-
bidce specialnich sportovnich programu najdete napfiklad horolezectvi,
squash nebo jezdectuvi.

Vyuzijte také slevy na celorocni predplatné v Aplikacnim centru BALUO.
Jde o jedinec¢ny védeckotechnicky park fakulty télesné kultury, zaméreny
na podporu zdravého zivotniho stylu. V centru lze vyuzit diagnostickych
sluzeb, fitness centra vybaveného modernimi smart posilovacimi stro-
ji, bazénu, opatfeného systémem pro sledovani a analyzu plavce, nebo
lezecké stény. Vyuzivanim sluzeb centra se pfitom stavate anonymnim
Ucastnikem/ucastnici vyzkumu, ktery sleduje a vyhodnocuje efekt zdra-
vého zivotniho stylu na vybrané ukazatele zdravi.

Univerzita Palackého neni jen instituci védeckou a vzdélavaci, ale
i uméleckou a kulturni. Do kazdodenniho uméleckého Zivota mésta a re-
gionu se zapisuje vyznamnou mérou zejména Umélecké centrum UP. Maze-
te zde navstivit univerzitni kino a divadlo, atraktivni koncertni sin v kapli
Boziho téla, vystavy instalované v rozlehlych chodbach i v galerii Konvikt
a predstaveni a koncerty poradané v atriu a na nadvofi.

Divadla

Moravské divadlo Olomouc - divadlo, které nasyti priznivce ¢inohry, ope-
ry, ale i baletu.

Divadlo Tramtarie - vyznavac¢im leh¢i formy dramatu se bude spise Li-
bit v Divadle Tramtarie, na jehoz repertoaru se podileji z¢asti i studujici
a absolventky a absolventi UP.

Divadlo na cucky - provozuje vlastni scénu v novém prostoru na Dolnim
namésti, kde kromé svych predstaveni uvadi také vynikajici hostujici umél-
ce a umélkyné.

Divadlo hudby Olomouc - divadlo nema staly soubor, ale pfivazi do Olo-
mouce divadla pfespolni. Stejné tak tady najdete i zajimavé koncerty.

Kina

Kino Metropol, Premiere Cinemas Olomouc, Cinestar Olomouc, Filmovy klub
Pastiche Filmz, Letni kino Zaparkuj, Letni kino Olomouc, Biograf pod hvéz-
dami, CINEMAX
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Festivaly

Academia Film Olomouc

Majdles Univerzity Palackého

Prehlidka filmové animace a soucasného umeni
Festivaly a vystavy na Vystavisti Flora

Muzea
Muzeum uméni Olomouc
Vlastivédné muzeum Olomouc

UZITECNE ODKAZY

Olomoucké informacni portaly

www.olomouc.eu - informacni portal statutarniho mésta Olomouc
www.tourism.olomouc.eu - tipy, kam na vylety nejen pro turisty
www.olomouc.cz - komer¢ni portal, zpravodajstvi z Olomouce
www.ol4you.cz - internetova extenze life style magazinu
www.olomouckadrbna.cz - zpravodajsky portal zaméreny na lokalni déni
www.olomouckydenik.cz = nej¢tenéjsi noviny v kraji

Univerzita na socialnich sitich
o univerzita.palackeho

° palackyuniversity
@UPOLlomouc

o upolomouc

Univerzitni zafizeni a centra
Akademik sport centrum UP
Aplikacni centrum BALUQO
Botanickd zahrada PrF UP
Mater'skd Skola UP

Pevnost pozndni PFF UP
Védeckotechnicky park UP
Knihovna UP

Univerzita Palackého na mapé
Univerzita Palackého na mapé
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https://www.acbaluo.cz/
https://uc.upol.cz/
http://www.moravskedivadlo.cz/
http://www.divadlotramtarie.cz/
http://www.divadlonacucky.cz/
http://www.muo.cz/divadlohudby/
https://www.kinometropol.cz/
https://olomouc.premierecinemas.cz/
https://www.cinestar.cz/cz/olomouc
https://www.facebook.com/pastichefilmz
https://www.facebook.com/pastichefilmz
http://zaparkuj.upol.cz/
https://www.letnikinoolomouc.cz/
http://www.pevnostolomouc.cz
http://www.pevnostolomouc.cz
https://www.cine-max.cz/
https://afo.cz/
https://olomouckymajales.cz/
http://www.pifpaf.cz/
https://www.flora-ol.cz/
http://www.muo.cz/
https://www.vmo.cz/
http://tourism.olomouc.eu/welcome/cs
https://www.olomouc.cz/
https://www.ol4you.cz/
https://www.olomouckadrbna.cz/
https://olomoucky.denik.cz/
https://ascup.upol.cz/
https://www.acbaluo.cz/
http://garden.upol.cz/
http://ms.upol.cz/
https://www.pevnostpoznani.cz/
http://www.vtpup.cz/
https://www.knihovna.upol.cz/
http://mapy.upol.cz/
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