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I. Prihlaseni

Do projektové piihlasky vstupte pies Portal Univerzity Palackého (http://obd.upol.cz).

OBD UP
PrihlaSujte se stejnym ID uZivatele a heslem jako do Portalu UP.

@ Jednotné phinlaseni | Univerzit: X

« c @ © & hitps//idp.upolcz/idp/profile/SAMI 2/Redirect /SS0%execution=e3s1 - @ 1y E L inD S o =

Jednotné prihlaseni
Univerzita Palackého v Olomouci

Prihlasovaci udaje do Portalu UP Pravidla zabezpeceni hesla

Printasit

Nemohu se pfihlésit, co mam délat? Co je to jednotné prihldSeni? Jak na kybernetickou bezpetnost?

2/ ) &

Centrum vypocetni techniky Kontakt | naméty a pfipominky
Helpdesk - kalegorie Siové sluZby

00

Univerzita Palackého
v Olomouci

V)

Pro vstup do samotné aplikace na tvorbu ptihlasky po ptihlaSeni zvolte tlagitko IGA a FRUP z Hlavni nabidky.

€« c @ @ & = hipssiobdupolez 1 Edy DS e =

1GA 204,02 + OBD 3.10.09.01 PHttasent: Stejskalova Eva Ing, (stejskas) ) | Qdhtisit se

Pravé se nachazite: Nisténka

] m pDesk | Spriva organizace | Moje nastavend | Supsrutivatel |

QBD: Phidat ziznam DBD: Rychly pfehled ziznami



http://obd.upol.cz/

I1. ZaloZeni nové projektoveé prihlasky

Na Gvodni strané zvolte zalozku Evidence projekt:i, kterym vstoupite do svého konta projektovych
prihladek.

@ Navigace: Nasténka > IGA a FRV
Evidence projektd |

Prvni konto obsahuje kompletni seznam VaSich projektovych prihlaSek vé. stavu jejich zpracovani.
Piednastavenymi  filtry je mozné vyhledavat projekty podle jednotlivych parametri.

Mozné stavy projektt ve fazi predkladani:

- stav projektu, ktery jiz byl jednou uloZen jako Podany a nasledné opé&t odemknut, formulaf projektové
Zadosti je editovatelny;

= Podany

- formular projektové Zzadosti neni editovatelny, projekt byl odeslan k hodnoceni a neni jiz
mozné jej odemknout a upravit. Je mozné projektovou zadost prohlizet a vytisknout ptes tiskovou
sestavu.

e~~~~m projektd

Podrabny fil I |
—

schvalovacim fizeni ” VEechny viditelné ” K hodnoceni H V&echny podané H Jsem zpravodaje

u Nazev u Soutéd Resitel Stav F SZB POO BOK
Q EP 1GA 2013001 Testlga 2013 Kominkova ZkouZka IGA 2013 Ing. Petra Kominkova (Projektovy servis) rozpracovany 0 0 0
Stranka1z1 |1 Celkem zaznam(: 1 0|[75]|20/|25) 50| |100| Ve

K nahlédnuti projektovych ptihlaSek na konté slouZi tlagitko lupy

L R P L

= IGA 2013001

Do ostatnich zaloZek se dostanete kliknutim na danou zalozku (zalozky jsou viditelné dle toho, jakou
funkci v soutézi zastavate):

VEechny podané || Jsem zpravodajem ‘ ij‘

Stranka1z1 |/ Celkem zaznamir 4 5|[10][15][20] [25] [50][100] [vse

PoMobny filtr Ve ®hvalovacim fizeni || VEechny viditelné || K hodnoceni
u Cislo u Nazev u Soutéi Resitel Stav PF SZB POO BOK
A BFIGA 2013001 Testlga 2012 Kominkova Zkougka IGA 2013 Ing. Petra Kominkova (Projektovi semvis) rozpracovany 1] 0 ]




¢ Novy projekt zadavejte pomoci tla¢itka Novy projekt v sekci MoZnosti.

Podrobny filtr

e Otevie se okno se seznamem soutézi, vyberte si soutéz, do které se budete chtit prihlasit.

Seznam aktivnich soutéfi

HNazev

Mowy projekt | Detail soutéie | IGA_Fakutta zdravotnickich véd 2014

e  Podrobnosti o jednotlivych vyhlaSenych soutéZich zobrazite tla¢itkem Detail soutéze.

Vybér soutéze

Vyberte soutéZ, do které chcete prihldsit

Seznam aktivnich soutéi

| Novjprojekt
| Novj projekt |
| Novy projekt || Detail soutéie |




I11. Zakladni informace o projektu

Nazev

Ces ky: Test 1
Anglicky: Test 1

Zakladni informace o projektu

Cislo projektu: IGA_FZV_2014_001 Stav projektu: rozpracovany E|
Prinlageno v soutédi: IGA_Fakulta zdravotnickych ved 2014 Typ grantu: Projekt
Fakulta/ Souéast: Fakulta zdravotnickych véd Obdobi: jednolety
Obor: Pfirodni védy E| Datum trvani od: 01.03.2014
Viastnik: Kominkova Petra Ing. (kominkop) Datum trvani do: 28.02.2015
Vykazat vysledek do RIV: [ Ano [=]

anotace anotace anctace anotace anotace anctace anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace

anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace anotace
Text anotace:

anotace anglicky anctace anglicky anotace anglicky anotace anglicky anotace anglicky anotace anglicky anotace anglicky anotace

anglicky anotace anglic
Text anotace anglicky: glicky licky

Oborove zafazeni:  |Lékarske védy =
Kli¢ova slova: Kli¢ova slova, ki¢ova =lova, kKicova slova
Kontaktni email: petra.kominkova@upol.cz

Kontaktni telefon: 739323920

Typy poli ve formulafi:
[0 Bila pole - volné editovatelnd, popi. obsahuji ¢iselniky nebo seznamy.
] Seda pole - vypliuji se automaticky, neni mozné do nich vpisovat.

Zékladni informace o projektu obsahuji nasledujici pole:

1. Nazev (volné editovatelné pole);
2. Nazev anglicky (volné editovatelné pole);

Po zadani nazvu a je vhodné projekt ulozit.

UlaZit (zachowat okno)

Projektovou Zadost je mozné v kazdé fazi zpracovani ulozit jako rozpracovanou pomoci tla¢itka
UloZit (zachovat okno)

Je nezbytné pouze vyplnit pole Nazev a Nazev anglicky (v ptipadé nevyplnéni se zbarvi ¢erveng). Tato pole
je mozné dodatecéné meénit.

Cislo projektu (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Prihlaseno v soutéZzi (needitovatelné pole, vyplni se automaticky)
Fakulta/Souéast (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Celkovéa poZzadovana ¢astka (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Vlastnik (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Stav projektu (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

Typ grantu (needitovatelné pole, vyplni se automaticky);

0. Obdobi (u jednoletého projektu se jedna o needitovatelné pole, jinak editovatelné);

11. Datum trvani od (needitovatelné pole) - vypini se automaticky na zahajeni od
01.03.20XY

12. Vykazat vysledky do RIV (vybér ze seznamu) — zda z grantu vznikne vysledek, ktery bude
vykazovan v RIVu

13. Text anotace (volné editovatelné pole) - max. pocet znaka 4 000;

RBOoN O O M~



14. Text anotace anglicky (volné editovatelné pole) - max. poc¢et znaki 4 000;
15. Cil projektu (voln¢ editovatelné pole) - max. pocet znaki 4 000;

16. Oborové zaméreni (vybér ze seznamu)

17. Prioritni téma (vybér ze seznamu)

18. Klicova slova (voln¢ editovatelné pole)

19. Kontaktni email (volné editovatelné pole);

20. Kontaktni telefon (volné editovatelné pole)

Cervené zbarvena pole musi byt vzdy vyplnéna, jinak neni mozné zaznam uloZit.



IV. ZaloZka - Regitelé

pocet - ostatni naklady a celkovy prehled || Prilohy |

Data na zalozku ReSitelé jsou piebirana z interni databaze UP, ktera obsahuje vekeré zaméstnance a studenty
Univerzity Palackého v Olomouci. U novych pracovniki se miiZe stat, Ze nejsou jesté v ¢iselniku uvedeni, tuto
situaci je potieba fesit individualng.

Na zaloZce Resitelé se vypliuji tii typy osob:

Hlavni FeSitel

- osoba hlavniho fesitele se voli pfes tlacitko Pridat osobu ¢i Pridat mne.

Pi'i:latuEuhu||Pi'idatn'm|

Postup vyplnéni:

Osoba (pole s ¢iselnikem) - zvolte osobu dle ¢iselniku umisténého napravo od pole;

- i nmanu i H ’
Rok Typ Castka v Ké Castka schvalend v Ké III
2014 Odmény ] | o |

Prace s ¢iselnikem osob - osoby je mozné vyhledavat podle Piijmeni, Jnéna a Pracoviste.
Filtr je vhodné nastavit na volbu ,,VSichni“.

Ze seznamu osob zvolte pislusného pracovnik/studenta klinutim na fadek s jeho osobou:

Pfiimeni: kominkova Jméno: Petra

Fittr:  Aktivni v pracoviéts Projekt | maiit | | zegitfie | | zaviit |

Fri vyhleddvani miZete pouZit znak _ jako néhradu libovolného znaku nebo % jako néhradu libovolné skupiny znakd
Vibeér se provadi kiiknutim kdekoliv na fédku

prijmeni = jméno = titul pied = pracovisté m kod prac. m

Kominkova Petra Ing. Projektovy servis 9750

Funkce (pole s &iselnikem) — vyberte jednu z moznosti;

Osoba: [reviese = Funkee:
Rok Typ Bastka v Ké Sastha achvilena v KE Funkce: Hlavni FeSil - ak. pracovnik | - N
2014 Odmény [o | o | — nevybrano —

1 Hlavni Fegitel - ak. pracovnik

Hlawvni resitel - student

V ptipadé Hlavniho fesitele — studenta Ph.D. je NUTNE mit v internich spolupracovnicich jeho 3kolitele.

Osobni néklady (volné editovatelné pole) — podle volby Funkce Hlavni resitel — ak. pracovnik. se po



uloZeni zaznamu nastavi automaticky piislusny zpisob vyplaceni osobnich nakladi Odmeny

Castka schvilend v Ké

2014 Odmény 10000 0

— podle volby Funkce Hlavni Fesitel — student Ph.D. se po uloZeni zaznamu nastavi automaticky piislusny
zpusob vyplaceni osobnich nékladi Stipendia

Rok : Castka v Ké Castka schvilena v Ké
2014 Stipendium ]

Pii zméné funkce Hlavniho se automaticky upravi i zptasob vyplaceni osobnich nékladi.
POZOR! VyplIngné ¢astky ptri zméné funkce se smazou a musi se zadat znova!

Interni spolupracovnici (z UP)
- osoby internich spolupracovnikt se zadéavaji tlacitkem Pridat osobu ¢i Pridat mne.

Interni spolupracovnici

| Pidatosobu | | Pridatmne |

Osaoba (pole s ¢iselnikem) - zvolte osobu dle ¢iselniku umisténého napravo od pole;
Funkce (pole se seznamem) — zvolte ze seznamu

Funkce: | SpoluFeditel - student PhD nebo Mar. | -

— nevybrano —

akademicky pracovnik

Spolufesitel - Ekolitel

Spoluresitel - student PhD nebo Magr.

Spoluresitel - student Be.

Osobni naklady (voln¢ editovatelné pole)
Udaje je potieba zadat u kazdého spolupracovnika zvIast'.

Externi spolupracovnici (mimo UP)
- Externiho spolupracovnika je mozné ptidat volbou tlagitka Pridat osobu.

Pridat osobu

U kazdého externiho spolupracovnika se vypliiuje:

Externi spolupracovnici

Piijmeni: Mowak Jméno: |Jan Funkce: |VaV pracovnik ||
Pracovisté: IS IS~ Telcron: Emait:

Pitijmeni (volné editovatelné pole);

Jméno (volné editovatelné pole);

Funkce (pole se seznamem)

Pracovisté (pole se seznamem)

V ptipad¢, ze v seznamu nebude pracovisté externiho pracovnika vyberte “NEUVEDENO”
Telefon (volné editovatelné pole);

e E-mail (volné editovatelné pole);



e Osobni naklady (volné editovatelné pole)

Je mozné piidat libovolny pocet internich a externich spolupracovniki. Osoby je mozné odstranit s uzitim

X
tlacitka (umisténého v pravo u kazdé osoby).

Z&kladni pravidla - Realizaéni tym:

- Regitel studentského projektu je student doktorského studijniho programu, kde UP je $kolicim pracovistém, nebo
akademicky pracovnik UP.

- Dal§imi ¢leny feSitelského tymu mohou byt studenti doktorského nebo magisterského studijniho programu nebo
akademicCti, védecti, vyzkumni a vyvojovi pracovnici. V pfipad¢ studentského projektu, jehoz fesitelem je student
doktorského studijniho programu (dale jen ,,DSP*), je vZdy ¢lenem fesitelského tymu $kolitel fesitele.

- Kazdy fesitel maze piedlozit do soutéze pouze.

- Pocet studentti doktorského nebo magisterského studijniho programu v fesitelském tymu studentského projektu je
alespoii roven poctu ostatnich ¢lenu fesitelského tymu.

- Maximalni pocet ¢lenti realiza¢niho tymu je 50.

(Dana fakulta mize v ramci vyhlaseni tyto pravidla dale rozvést a zazit. Je tedy nutné se podivat do aktualniho
Vyhlaseni soutéze pro dany rok a danou fakultu.)

Zakladni pravidla — Osobni naklady:

- podil osobnich nakladii nebo vydaji (v¢etné stipendii), spojenych s Casti studentd doktorského nebo
magisterského studijniho programu, jakoZzto fesiteld nebo dalsich ¢leni fesitelského tymu na celkovych osobnich
nékladech nebo vydajich musi byt alespon 75 %

- pocet studentli doktorského nebo magisterského studijniho programu v fesitelském tymu studentského projektu je
alesponi roven poctu ostatnich ¢lenti feSitelského tymu

(Dana fakulta mize v ramci vyhlaSeni tyto pravidla dale rozvést a zdzit. Je tedy nutné se podivat do aktuainiho
Vyhlaseni soutéze pro dany rok a danou fakultu.)



V. Finance

Struktura finanénich pofadavki

LAIULZRA HHIATILE JIVULL A JSTOLAvTlil a £ZUuUvUUlICLL TUZPULLU JIUJTALU.

castka v KE

Lolozka poiadovana e
2014
= nevybréno =& | & [ | L]
Ffidat polozku
Stipendium: | 0 | 0|
Odména: | 10000/ | [
Odvody na SZP(34.42%); | 3442.00] | 0.00/
Doplikové naklady(0%): | | l
Celkem za rok: | 13442.00] | 0.00|
Celkem stipendia: | 0.00] | 0.00
Celkavé odmény: | 10000.00] | 0.00|
Celkové odvody: | 344200 | 0.00]
Celkové doplikové naklady: | 0.00] | 0.00/
Celkem bez dopl.nakl.: | 0.00] | 0.00

Celkem s dopl.nakl.: |

200 00

Zdivodnéni finanénich poZadavki:

1. Odmény, Odvody - dopliuji se automaticky na zakladé Gdajt vypInénych na zélozce Resitelé, do
policka Odvody na SZP se automaticky dopocitava socialni a zdravotni pojisténi, tvorba socialniho fondu
a zdkonné Urazoveé pojisténti.

Doplitkové naklady — v aplikaci automaticky vypocéitané, dle vyhlaSeni soutéze

3. Ostatni naklady (kromé osobnich) je tieba zadat prosttednictvim tlacitka Pridat polozku.

N

castka v Ki
poiadovana

=8 | 3 | i

Poloika Popis

Néklady jsou ¢lenény dle vySe uvedené smérnice, poZadované castky zadavejte v celych korunach:

— nevybrano — :I

Hmiotny majetek - zafizeni (pod 40 tis. jednotkova cena)

Hmotny majetek - literatura

Mehmotny majetek - software (pod 60 tis. jednotkova cena)

Tuzemské cestovné

Zahraniéni cestovné

SluZby odborné

SluZby administrativni

Hmotny majetek INVESTICE - zafizeni (nad 40 tis. jednotkova cena)
Mehmotny majetek INVESTICE - software (nad 60 tis. jednotkova cena)
Ostatni

O o




U kazdého nédkladu musite uvést ¢astku v celych K¢ a jeho struény popis.

2014

|Zahranién|' cestovné

EI 10000 Cesta na staz Berlin - hlavni feitel

Pidat poloZku

POZOR! Aplikace kontroluje max. moznou vysi podpory projektu

Aplikace upozorni nachybu ¢ervenych zbarvenim pii nahrani nakladu, pfi némz dojde k ptekroceni max. Mozné

Castky vyse rozpoctu:

2014

| Hmotny majetek - literatura EI 1000

| SluZby odborné [=] 2000
| Hmmn‘;r mﬂj&t&k = EI

Stipendium: 0

Odména: 10000/

Odvody na SZP(34.42%): 344200

Doplikové naklady(0%): 0

Celkem za rok: 216442.00

Celkem stipendia: 0.00

Celkowé odmény: 10000.00

Celkové odvody: 3442 00

Celkové doplikové naklady: 0.00

Celkem bez dopl.nakl.: 0.00

Celkem = dopl.nakl.: 216442 00

4. Celkové zdavodnéni nakladia

musi byt uvedeno v samostatném poli

Zdivodnéni finanénich poZadavkii. Pole je volng editovatelné.



VI. Piilohy

fesitels Rozpocet - ostatni naklady a celkowy
WP=tika feditelského tymu, Nepovinna pfilcha, Popis projektu.

Popis
Pridat nowy soubor

Povinné piilohy projektu: Charakteristika Fedite =N - ]
Typ prilohy Soubor

Ke kazdému projektu je nutné prilozit dvé povinné ptilohy:

1) Popis projektu - bude obsahovat planované vyzkumné aktivity, jejich ocekavané vysledky a céasovy
harmonogram feseni projektu. Dokument nema stanovenou podobu, maximalni velikost je limitovana po¢tem 10
stran.

2) Charakteristika feSitelského tymu - bude obsahovat Zivotopisy ¢lent tesitelského tymu, jejich dosavadni
vysledky. Rozsah neni omezen.

Je mozné vkladat i dalsi nepovinné piilohy.

VyhlaSeni mize stanovit i dal$i povinné a nepovinné pfilohy (napf. souhlas etick¢ komise, souhlas ¢lent
realiza¢niho tymu s Gcasti v projektu apod.). Je nutné se vzdy ¥idit vyhlaSenymi podminkami pro dany ro¢nik.

Postup vkladani p¥iloh :
Povinne piilohy
1. Zvolte tlagitko Pridat novy soubor

Typ prilohy Soubor Popis

2. Zvolte Typ prilohy (POZOR! — musi byt vybrano jinak nepujde ptilohu ulozit!).

3. Nahrajte soubor prilohy ze zdrojové slozky a uloZte jej tlacitkem Ulozit soubor.

Charakteristika Fesitelského tymu (povinné) El verso_10263 pdf charakteristika
_3| Ulegit soubor

— nevybrano — El-ﬂ'J" Prochazet ] Soubor nevybran.

Ptidat nowvy soubor

Uved'te struény popis ptilohy.

HH

Nepovinné prilohy

1. Zvolte tlag¢itko Pridat novy soubor a zvolte v rozeviracim seznamu “Nepovinnd priloha”

Typ piilohy
ika Felitelekabo Himy (povinnai[ ] erso

Nepovinna priloha =

2. Zvolte Typ prilohy (POZOR! — musi byt vybrano jinak nepujde ptilohu ulozit!).

3. Nahrajte soubor prilohy ze zdrojové slozky a uloZte jej tla¢itkem UloZit soubor.
Uved'te stru¢ny popis prilohy.

Piilohu je moZné po ulozZeni oteviit v nahledu a pro tisk.

V8echny ptilohy musi byt ve formétu .doc, .docx, .rtf (dokument programu MS Word) nebo .pdf (dokument
programu Adobe Acrobat).



VII. Finalizace a tisk projektove prihlasky

Pokud je projekt finaln& vypracovany a pripraveny k ptedloZeni, je mozné jej piedat k hodnotici komisi
prostiednictvim tlacitka UloZit jako podany

Ulodit jako podany

Na zalozec “Moje” se zméni stav projektu na “podany”.

o’ 5 1GA_FZV_2014_001 Test 1 E_EFDE:THEL zdravotnickich  Ing. Petra Kominkowva (Projekto

Servis)



	I. Přihlášení
	II. Založení nové projektové přihlášky
	III. Základní informace o projektu
	IV. Záložka - Řešitelé
	V. Finance
	VI. Přílohy
	Postup vkládání příloh :

	VII. Finalizace a tisk projektové přihlášky

