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Projektovy servis Univerzity Palackého v Olomouci (PS UP) je poradenske,
informacni a asistenCni centrum, které zajiStuje celou Skalu sluzeb v oblasti
projektového managementu. Mezi hlavni cCinnosti patfi komplexni sluzby pro
predkladatele projektt, projektové poradenstvi, administrativni a finan¢ni vedeni

projektl, vzdélavani a lektorovani.

PS UP je samostatnym pracovistém Univerzity Palackého v Olomouci, které
slouzi vSem fakultam a zafizenim univerzity. Na komercni bazi poskytuje své sluzby i

externim subjektim.

PS UP se specializuje na veSkeré narodni i mezinarodni grantové programy —
napf. Ra&mcové programy Evropské unie (Horizon 2020), grantové programy CR
(GACR, TACR), programy ministerstev Ceské republiky, véechny Operaéni programy
financované ze Strukturalnich fondd Evropské unie a dalSi. V roce 2022 pokracoval

PS UP v aktivitach nastartovanych v pfedchozim obdobi a nadale je rozvijel.



SCHEMA AKTIVIT PS UP
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Informovani o moznostech zapojeni se do vyzkumnych a vzdélavacich projekta
je zakladnim stavebnim kamenem ¢innosti PS UP, od kterého se dale odvijeji ostatni

aktivity. V roce 2022 probihalo Sifeni informaci ve dvou rovinach:

1. PloSné Sireni informaci o moznostech zapojeni se do vyzkumnych

a vzdélavacich projektu

Nastroje:
- webové stranky PS UP
- bulletin PS UP informuje



2. Adresné Sireni informaci

Nastroje:

- seminafe a akce PS UP

- aktivni ucast pracovnika PS UP na externich seminafich
- monitoring zajmovych oblasti

- rozesilani novinek e-mailem

Za dobu pusobeni PS UP bylo vypozorovano, ze diky ploSnému Sifeni informaci
se na PS UP obraceji novi zajemci o spolupraci, ktefi v mnoha pfipadech prechazeji
do skupiny subjektd, kterym jsou nadale informace predavany individualné. Z tohoto
ddvodu se PS UP v roce 2022 intenzivné vénoval obéma oblastem.

Webové stranky PS UP

Primarnim cilem internetovych stranek www.psup.cz je informovat zajemce
0 moznostech zapojeni se do projektu v jednotlivych programech, ale zaméfuji se také
na aktualni sluzby a Cinnost PS UP jakozto organizace zaméfené na vyhledavani
projektovych  moznosti, zpracovani a predkladani projektovych Zadosti
a provadéni vnitfniho auditu a administraci jednotlivych projekt. Zaroven slouzi jako
komunikacni médium mezi PS UP a zajemci (potencialnimi nebo soucasnymi)
o0 poskytované sluzby, ale také jako prostfedek k propagaci aktualné realizovanych

projektd na Univerzité Palackého v Olomouci.

Webové stranky jsou podstatnou a vysoce vyuzivanou soucasti komunikacni
a informacni strategie PS UP a prochazeji tedy kontinualnim rozvojem a aktualizaci.
Vyznamnou zmeénou proSel registracni formulaf, ktery je uzivatelsky pfFijemné;jsi
a nabizi vice moznosti (pfikladani soubor(, diferenciaci nabidkovych polozek,

automatické odpovédi apod.).

Na zavedenych a osvéd&enych funkcich (elektronicka dotacni infolinka,
kalendar akci, RSS, odbér novinek) se trvale pracuje a jejich funkce prochazi dalSimi

inovacemi. Tyto inovace by mély zpfistupnit a zjednodusit uZivatelim komunikaci s PS


http://www.psup.cz/

UP, ale také napomoci k ziskani lepSiho prehledu o sluzbach, které PS UP nabizi, a

projektovych vyzvach, do kterych se mohou zapojit.

Stranky jsou rozdéleny do nasledujici struktury:
vyzev a €innosti PS UP)

- sluzby PS UP (informace o sluzbach, které PS UP nabizi a poskytuje
zajemclm o projekty)

- vyzvy k predkladani projekta (pfehled otevienych a pfipravovanych vyzev
rozdéleny dle jednotlivych opera¢nich programu)

- bulletin PS UP informuje (vSechna doposud vydana Ccisla ke stazeni
v elektronické podobé)

- realizované projekty (informace o projektech realizovanych PS UP — v¢etné
napr. vyukovych materiall, projektech vedenych za administraéni pomoci PS
UP a projektech OP VK realizovanych na UPOL).

- akce PS UP (informace a pozvanky na akce pofadané PS UP)

- uzitecné odkazy (odkazy vztahujici se projektim — stranky ministerstev,

grantovych agentur atd.)

Stranky samoziejmé obsahuji informace o sluzbach, které PS UP nabizi,

kontakty na jednotlivé zaméstnance a fotogalerii. Stranky jsou rovnéz zarazeny do

vvvvvv

Univerzity Palackého v Olomouci.
Webové stranky www.psup.cz jsou nedilnou soucasti komunikaéni strategie PS

UP a jejich povédomi u uzivatell neustale narlsta. Jejich aktualizace

a rozvoj je i nadale jednou z prioritnich soucasti strategického rozvoje PS UP.

Bulletin PS UP informuje

Bulletin PS UP informuje je mésicnik o novinkach, vyzvach a jinych informacich,

které souviseji s moznostmi zapojeni se do vyzkumnych a vzdélavacich projektd.


http://www.psup.cz/

V bulletinu jsou pravidelné prezentovany uspésné projekty feSené na Univerzité
Palackého v Olomouci, je zde rubrika pozvanek na akce pofadané PS UP a sekce
vénovana ramcovym programim Evropské unie pro védu a vyzkum. V roce 2022 bylo
vydano 12 Cisel, ktera byla distribuovana v elektronické podobé na vSechna pracovisté
univerzity a jsou zavéSena na webovych strankach PS UP. Dale je bulletin rozesilan i

individualnim zajemcim — po jejich pfihlaseni do databaze.

PSUP informuje - 12/2022
PSUP informuje - 11/2022
PSUP informuje - 10/2022
PSUP informuje - 9/2022
PSUP informuje - 8/2022
PSUP informuje - 7/2022
PSUP informuje - 6/2022
PSUP informuje - 5/2022
PSUP informuje - 4/2022
PSUP informuje - 3/2022
PSUP informuje - 2/2022
PSUP informuje - 1/2022

Seminare a akce PS UP

V roce 2022 pofadal Projektovy servis UP celkem 8 informacénich seminaru.
Cilem téchto akci bylo informovat uc€astniky o grantovych mozZnostech

a vybranych aspektech fizeni a realizace projektu.

Kulaty stal TACR 3.11.2022
Seminaf PSUP k vyhlasené vyzvé MSCA Postdoctoral Fellowships 2022 18.5.2022
Pedagogické kompetence 5.5.2022

PrezentaCni kompetence 7.4.2022

Seminar k vyhlaseni 1. VS NAKI Il 24.3.2022
Transfer vysledkl a patentova ochrana 17.3.2022
Kulaty stdl na téma hodnoceni projektti GACR 11.3.2022
Seminaf PSUP pro Zadatel projektd GACR 18.2.2022

Nékteré seminafe byly vénované ramcovému programu Evropské komise
Horizont Evropa. Jejich cilem bylo zvySeni podanych projektd na Univerzité Palackého

v Olomouci.


http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_12_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_11_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_10_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_9_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_8_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_7_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_6_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_5_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/LHF_Bulletin%204_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_3_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin/PSUP_informuje_2_2022.pdf
http://www.psup.cz/upload/obrazky/Bulletin%201_2022ReV%20LH.pdf
https://www.psup.cz/psup-zve-na-kulaty-stul-tacr/
http://www.psup.cz/seminar-psup-k-vyhlasene-vyzve-msca-postdoctoral-fellowships-2022/
https://www.psup.cz/modul-vzdelavacich-aktivit-pro-ph-d-studenty-akademicke-a-vyzkumne-pracovniky-up-ii-beh/
https://www.psup.cz/modul-vzdelavacich-aktivit-pro-ph-d-studenty-akademicke-a-vyzkumne-pracovniky-up-ii-beh/
http://www.psup.cz/seminar-k-vyhlaseni-1-vs-naki-iii/
https://www.psup.cz/modul-vzdelavacich-aktivit-pro-ph-d-studenty-akademicke-a-vyzkumne-pracovniky-up-ii-beh/
https://www.psup.cz/kulaty-stul-na-tema-hodnoceni-projektu-gacr/?akce=send
https://www.psup.cz/seminar-psup-pro-zadatele-projektu-gacr/

DalSi seminafe pak byly realizovany v ramci Modulu vzdélavacich aktivit pro
Ph. D. studenty, akademické a vyzkumné pracovniky, jenz je soucasti aktivit projektu
Zkvalitnéni schémat Doktorské studentské grantové soutéZze a jejich pilotni
implementace, ktery je realizovan na Univerzité Palackého v Olomouci v ramci OP
VVV (Operacni program Vyzkum, vyvoj, vzdélavani).

Projektovy servis UP také pokracoval v realizaci Kulatych stoll, které se
osvédcily v pfedchozim obdobi a slouzi k pfenosu zkuSenosti z realizace a hodnoceni
projektd. DalSi seminafe pak reflektovaly aktualni oteviené vyzvy, ve kterych ma

Univerzita Palackého v Olomouci potencial pro zapojeni.

Monitoring zajmovych oblasti

Adresné Sifeni informaci se provadi za pomoci databaze monitorovanych
oblasti, ktera se pribézné aktualizuje. Do databaze jsou zafazeny projektové zaméry
poté, co pracovnici Univerzity Palackého v Olomouci kontaktuji PS UP s Zadosti
o pomoc s vyhledanim vhodného dotaéniho programu pro realizaci jejich napadu

(projektového zaméru) Ci pfimo s Zadosti o zpracovani projektové pfihlasky.

Databaze obsahuje jméno kontaktni osoby, pracovni nazev projektu, dotaéni
k cilenému Sifeni informaci. Pro osoby uvedené v databazi pravidelné sledujeme jejich
oblast zajmu (dotaCni program) a informujeme je o nové vyhlasenych vyzvach,

aktualitdch a o v8em podstatném, co se v dané oblasti déje.

Rozesilani novinek e-mailem

V roce 2022 byl vyuzivan aktualizovany distribu€ni seznam pro rozesilani
novinek e-mailem. Seznam je rozdéleny podle jednotlivych fakult UP. Prostfednictvim
tohoto seznamu jsou elektronicky Sifeny aktualni informace o dotacnich titulech,
seminafich, akcich a vyzvach v ramci jednotlivych zajmovych oblasti danych pracovist.

Tyto informace jsou rozesilany ihned po jejich zvefejnéni. Distribu¢ni seznam je



prubézné aktualizovan a doplfiovan o kontakty novych zajemcu o informace tykajici se

moznosti financovani vyzkumnych a vzdélavacich projektd.



KONZULTACE PROJEKTOVYCH ZAMERU

Konzultace projektovych zaméra byly dalSim krokem k pfipravé projektovych
zadosti. Vyznamnou sloZku pFedstavovaly rovnéz konzultace k bézZicim projektim

a k jejich administrativnim a finan¢nim oblastem.

Nastroje:
- osobni konzultace
- telefonické konzultace

- pisemné konzultace

V pribéhu roku 2022 probihaly telefonické, pisemné a osobni konzultace
projektovych zaméru. Pracovnici UP se na PS UP obraceli s konkrétnimi projektovymi
zameéry, sdotazy krfeSenym projektim a dotazy k moznostem financovani

planovanych projektu.



VYHLEDAVANI DOTACNICH MOZNOSTI

Pro vyhledavani moznosti financovani konkrétnich projektovych zaméra byly
vroce 2022 vyuzivany veSkeré dostupné informaéni databaze, odborna periodika

a internetové zdroje.

Databaze informacénich zdroji zahrnuje odkazy na internetové stranky
pfinasejici informace o grantovych programech, dotacich a fondech EU. Uvedené
stranky jsou neustale monitorovany a ziskané informace jsou dale Sifeny (elektronicky,
bulletin PS UP informuje, webové stranky PS UP).

V roce 2022 byla v ramci vyhledavani dota¢nich moznosti i nadale vyuzivana
sluzba RSS (Really Simple Syndication). PS UP ziskava prostfednictvim RSS serveru
pravidelné aktualni zpravy z mnoha vyznamnych internetovych zdroji. Informace
ziskané prostrednictvim RSS technologie jsou dale Sifeny (elektronicky, bulletin PS UP

informuje, webové stranky PS UP).
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ZPRACOVANIi PROJEKTOVYCH ZAMERU DO FORMY
PRIHLASEK

Tato oblast navazovala na konzultace projektovych zamérl a zahrnovala
kompletni zpracovani projektového zaméru do pfihlasky projektu, vyplnéni pfihlasky
projektu v pfislusnych formulafich, programech apod., zpracovani rozpoctu

a ekonomickych nalezitosti projektu, zpracovani studii, analyz apod.

Nastroje:
- pomoc s vypracovanim projektovych zadosti

- vnitfni audit* projektovych zadosti — kontrola formalni a vécné spravnosti

V roce 2022 se PS UP podilel na zpracovani a kontrole formalni spravnosti
celkem 39 podavanych projektovych pfihlasek, které jsou evidovany v databazi
podanych/zpracovanych projektl. 1 projektova pfihlaska do programu Evropské unie
— Horizon Europe, 11 Zzadosti o podporu na Ministerstvo S$kolstvi, mladeze
a télovychovy, 13 Zzadosti na Ministerstvo kultury CR, 6 pfihlaSek do program(i TACR,
3 Zadosti do dotacniho programu Domu zahrani¢ni spoluprace — Erasmus+,
2 projektové zadosti na Ministerstvo financi CR, 2 projektové Zadosti do programu

Statniho fondu Zivotniho prostfedi CR a 1 projektova pfihlaska Nadaci Sirius.
Celkovy objem pozZadovanych finanénich prostfedkd &inil 794 233 450 K¢ ze
zdroju narodnich a 610 461 EUR v projektech mezinarodnich. Podané projekty jsou

evidovany v aplikaci EasyGrant.

Pfehledné jsou informace o podanych projektovych Zadostech uvedeny
v nasledujicich grafickych souhrnech.
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Graf 1: Zastoupeni poskytovatelti dotace podanych projekti na PS UP v roce 2022 (v CZK)

POZADOVANE FINANCNi PROSTREDKY
(prepocteno v CZK)

0,01% .
0,09% Ministerstvo financi CR
0,03% .
0,04% O Ministerstvo kultury CR
19,46%
0.19% Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a
s t&lowchovy CR
0,31% O Nadace Sirius

[ Statni fond Zivotniho prostredi R
OTACR

[ Dam zahraniéni spoluprace
70,49% O Evropska komise

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Graf 2: Prehled administrovanych projektt na PS UP v roce 2022

ADMINISTROVANE PROJEKTY NA PS UP

39 nové podané projekty

O administrované projekty
63
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ADMINISTRACE A VEDENi PROJEKTU

Aktivity spojené s administrativnim a finanénim vedenim projektld zahrnovaly

tyto oblasti: pomoc s vypracovanim prubéznych a zavéreCnych zprav, pokyny pro

spravné ucetni, finanéni vedeni grantu a projektovy management.

PS UP vroce 2022 administroval
manazeru/asistentld celkem 79 narodnich projektld (o objemu 1 662 645 557 KC)
a 23 zahrani¢nich o objemu 6 980 148 EUR (= 173 107 692 KC). Projekty jsou

evidovany v databazi administrovanych projektu, v aplikaci EasyGrant.

Graf 3: Prehled rozloZeni rozpoctu podanych projektii na CZK a EUR v roce 2022

PODIL ADMINISTROVANYCH PROJEKTU NA PS UP
(prepocteno v CZK)

1 Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR
[ Ministerstvo kultury CR

C1Dam zahraniéni spoluprace

O statni fond Zivotniho prostredi R

OGACR

O Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji
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ADMINISTRACE PROJEKTU INTERNi STUDENTSKE GRANTOVE
SOUTEZE (IGA)

PS UP zaijistuje celkovou administraci projektl IGA — soutéZe na podporu
projektl specifického vysokoSkolského vyzkumu provadéného studenty doktorského
nebo magisterského studijniho programu na Univerzité Palackého v Olomouci.

Soutéz je vyhlasovana zpravidla na podzim kalendarniho roku, realizace
projektl pak zacina v bfeznu roku nasledujiciho.

PS UP pfipravuje vyhlaseni 8-mi separatnich soutézi pro jednotlivé fakulty UP,
nastavuje soutéze v aplikaci pro podavani projektl, poskytuje poradenstvi pfi
pripravé projektl. Nasledné administruje proces hodnoceni — pfifazuje oponenty
k jednotlivym projektiim, procesuje hodnoceni externich hodnotitelll. Koordinuje a
kompletuje podklady z hodnoticich komisi jednotlivych fakult a grantové rady a

vyhlasuje nasledné vysledky soutézi.

V roce 2022 bylo v soutézi rozdéleno celkem 89 mil. K¢.

Pocet schvalnych

Fakulta Pocet podanych projektu projekt
CMTF 9 9
FF 64 48
FzVv 3 3
LF 45 44
PdF 33 31
PF 23 12
PFF 30 30
FTK 12 10
Celkem 219 187
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ADMINISTRACE JUNIORSKYCH GRANTU UP

PS UP zajistuje a organizuje soutéz o udéleni Juniorského grantu Univerzity
Palackého v Olomouci. Soutéz je ur€ena pro mladé akademické Ci védecké
pracovniky do 37 let véku a jejim cilem je podpofit tyto védce pfi zakladani novych
védeckych skupin a laboratofi, rozvinuti jejich nezavislého védeckého programu a
pfipravé vyznamného mezinarodniho projektu v ramci HORIZON EUROPE.

Na konci roku 2022 byl uspésné ukoncen 2. ro¢nik JG schvalenim vysledkl
grantu Grantovou radou UP. Tento ro¢nik pfedstavuje 5 grantd, v celkové Castce
15 600,5 tis. K&.

Dale byl vyhlasen 3. ro¢nik JG. Do soutéze bylo pfihlaS§eno 34 navrhu grantd
ze 6 fakult a vysokoSkolského ustavu CATRIN. Schvaleno k financovani bylo celkem
9 grantl v celkové vySi 32 409 tis. KE.

PS UP zaijistuje vyhlaseni soutézi i jejich vysledku, nastavuje soutéz v aplikaci
pro podavani grantl, poskytuje poradenstvi pfi pfiprave i feSeni grantd, koordinuje
proces hodnoceni, koordinuje a kompletuje podklady z hodnoticich komisi, pfipravuje
podklady pro jednani Grantové rady UP.

PRUBEZNE ZVYSOVANI KVALIFIKACE PRACOVNIKU PS UP

Nedilnou soucasti €innosti pracovnikd PS UP je pribézné zvySovani kvalifikace

s cilem nacerpat nejnovéjSi informace a vyuzit aktualni poznatky ve prospéch

pripravovanych ¢i administrovanych projektu.

Nastrojem je ucast na vzdélavacich kurzech, seminafich, konferencich apod. a

samostudium relevantnich dokument( souvisejicich s projektovou problematikou.

15



HOSPODARSKA CINNOST

Hospodarska cinnost predstavuje pro PS UP pouze dopliikové aktivity
spocivajici v poskytovani sluzeb externim subjektim z fad kol, Skolskych zafizeni,

obci, nestatnich neziskovych organizaci a podnikatelskych subjektu.

Rozsah sluzeb nabizenych externim klientiim:
e konzulta¢ni ¢innost v oblasti strukturalnich fond,
e vyhledani vhodnych dota¢nich moznosti, informace o vyzvach,
e spoluprace pfi pfipravé projektové zadosti do operacnich programd,
e vypracovani studii proveditelnosti,
e pfiprava analyz a studii,

e seminare a Skoleni v oblasti dotaéniho managementu.

V roce 2022 PSUP z divodu plného vytizeni kapacit pro potfeby univerzity
neposkytoval sluzby externim subjektiim.

PROPAGACE PS UP

Vroce 2022 PS UP zavedenym zplsobem pokraCoval v propagaci svych
sluzeb. Primarnim cilem bylo udrzovat povédomi pracovnikd UP o sluzbach PS UP,
prohloubeni dobrého jména a navazani nové spoluprace s dalSimi pracovisti Univerzity
Palackého v Olomouci. Sekundarnim cilem propagacnich akci bylo seznamit
s Cinnostmi PS UP externi subjekty a nabidnout i témto organizacim mozZnost

spoluprace.

Nastroje:
- Predstaveni sluzeb PS UP na akcich
- Distribuce propagacnich materialt
- Propagace PS UP v tisku

16



ZAVER

V pfedlozené vyroCni zpravé za rok 2022 jsou zachyceny hlavni Cinnosti,
vysledky a zakladni rysy vyvoje PS UP.

Rokem 2022 se opét potvrdila potfebnost a vyuZitelnost sluzeb PS UP, které
jsou Univerzitou Palackého v Olomouci vyuzZivany a kladné hodnoceny. To, Ze je
C¢innost PS UP uspésSna, doklada také vyznamné mnoZstvi pfipravovanych a
realizovanych projektu.

Lze konstatovat, Ze PS UP v roce 2022 pokraCoval ve svych aktivitach a je
v souc€asnosti vniman jako fungujici centrum poskytujici sluzby v oblasti projektového

managementu na Univerzité Palackého v Olomouci.
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